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1. ความรูเบื้องตนเกี่ยวกับฐานขอมูล (Introduction) 
 
 ebrary  เปนฐานขอมูลหนังสืออิเล็กทรอนิกสของบริษัท ebrary โดยไดรับเงินสนับสนุนจาก Random 
House Ventures LLC, Pearson plc และ The McGraw-Hill Companies มีสํานักงานใหญตั้งอยูที่เมือง Palo Alto, 
CA ภายในฐานขอมูลประกอบไปดวยหนังสือและเอกสารที่นาเชื่อถืออ่ืนๆ มากกวา 20,000 รายการ จากสํานัก
พิมพมากกวา 150 สํานักพิมพ ครอบคลุมสถาบันทางการศึกษา สํานักพิมพทางการคา และ สํานักพิมพเฉพาะ
ด าน   เชน  Stanford University Press, Yale University Press, Cambridge University Press, The McGraw-Hill 
companies, Random House, Penguin Classics, Taylor & Francis, Yale University Press, John Wiley& sons, 
Greenwood เปนตน 
 ครอบคลุมสาขาวิชา ธุรกิจและเศรษฐศาสตร, คอมพิวเตอรและเทคโนโลยี, การศึกษา, ประวัติศาสตร 
และ อัตชีวประวัติ, และ สังคมศาสตรและพฤติกรรมศาสตร 
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2. หนาจอการทํางานหลัก (Homepage) 

  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนาจอ Homepage 
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3. การ Download the ebrary Reader 
  

ebrary Reader เปนซอฟแวรที่ใชกับระบบปฏิบัติการแบบ Windows และ Macintosh สําหรับการเรียก
แสดงหนาเนื้อหา, browse, copy และ print ขอมูลในฐานขอมูล ebrary  

สําหรับผูใชที่ เขาใชฐานขอมูลคร้ังแรกและยังไมไดดาวนโหลด  “ebrary Reader” ลงในเครื่อง
คอมพิวเตอรนั้นๆ มากอน จําเปนตองทําการดาวนโหลด “ebrary Reader” เพื่อใชในการเรียกแสดงเนื้อหาจาก
หนาแสดงผลลัพธ  โดยคลิกที่ “download ebrary Reader” หรือคลิกที่ปุม “Get ebrary Reader” จากหนาจอ
หลัก (Homepage) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แสดงการ Download ebrary Reader 

คลิกอันใดอันหนึ่งเพื่อ 
Download ebrary 
Reader 
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4. การสราง Account 
  
 ผูใชจําเปนตองสราง Account ของตนเองเพื่อใชสําหรับการทําหมายเหตุ (Notes), เนนคํา (Highlight), 
หรือเก็บหนังสือที่สนใจ (Bookshelf) 
 
ขั้นตอนการสราง Account 
 
 1. คลิกปุม Login จากนั้นคลิกที่ “Do you need a new account” 

2. สราง Username และ Password ของตัวเอง 
3. ใสช่ือและนามสกุล 
4. ใส email address 
5. กรอกที่อยู 
6. คลิกลงในชอง                           
 
7. คลิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

3 
4 

5 

6 
7 

แสดงการสราง Account 

1 
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5. การสืบคนฐานขอมูล (Search Methods) 
 
การสืบคนจากฐานขอมูล ebrary สามารถทําได 3 วิธีคือ 

 Simple Search  (การสืบคนขั้นพื้นฐาน) 
 Advanced Search  (การสืบคนขั้นสูง) 
 Browse (การสืบคนแบบไลเรียง) 

 
 

 
 Simple Search (การสืบคนขั้นพื้นฐาน) 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
เปนวิธีการสืบคนที่งายและรวดเร็วโดยคลิกที่ Simple จากนั้น
ใสคําคนหรือวลี และ คลิกที่ปุม Searchโดยระบบจะทําการคน
หาจากเอกสารทุกประเภท  (all document types) ทุกๆ ภาษา
ทุกๆ สาขาวิชา และจากทุกขอบเขตขอมูลคือ text, title, และ
subject areas รวมถึง author และ publisher name ดวย 
  
หากตองการใหคําคนอยูติดกันใหใสเครื่องหมายอัญประกาศ 
(Quotation mark) เชน “market share” 
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 Advanced Search (การสืบคนขั้นสูง) 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1

2 

2

3 

3 

4 

5 

6 

7 

เปนวิธีการสืบคนที่เฉพาะเจาะจง ซ่ึงสามารถ
สืบคนไดจากหลายชองคําคนและสามารถ
ระบุขอบเขตที่จะสืบคนได 
 
ขั้นตอนการสืบคน 
1. คลิก Advanced 
2. ใสคําคนหรือวลี 
3. ระบุขอบเขตการสืบคน 
4. More เพิ่มชองคําคน 
    Fewer ลดชองคําคน 
    Reset ลบคําคน 
5. เลือกประเภทเอกสาร 
6. ระบุภาษา 
7. คลิก Search 
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 Browse (การสืบคนแบบไลเรียง) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การ Browse เปนวิธีการสืบคนจากหัวเร่ืองเรียงตามลําดับตัว
อักษร ซ่ึงกําหนดโดย Library of Congress  
ใหคลิกเลือกที่ปุม Browse เพื่อทําการสืบคนจากนั้นคลิกลงตรง
หัวเร่ืองที่ตองการ หากตองการดูหัวเร่ืองยอยจากหัวเร่ืองใหญ
ใหคลิกที่เครื่องหมายบวกหนาหัวเร่ืองนั้นๆ 
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6. ผลการสืบคน (Search Results)

4 

1 2 

3 

1. จํานวนเอกสารที่พบโดยคา
เร่ิมตนที่ระบบกําหนดจะเรียง
ลําดับตาม Score (sort results by
score)  
2. สามารถเลือกเรียงลําดับผล
การสืบคนไดจาก 
- Score (จํานวนคําที่พบตอพื้นที่)
- Title (ช่ือเร่ือง) 
- Contributor (ช่ือผูแตง) 
- Date (ปพิมพ) 
3. ผลลัพธที่แสดงจะมี 20 รายการตอหนึ่งหนาจอ คลิก Previous หรือ Next เพื่อไปที่หนาผลลัพธกอนหนา
หรือหนาถัดไป หรือคลิกที่ตัวเลขเพื่อขามไปดูผลลัพธในหนานั้นๆ  
4. แสดงเนื้อหาของชื่อเร่ืองที่ตองการโดยคลิกลงบนรูปหนาปกหนังสือ ช่ือเร่ือง หรือ view โดยระบบจะแสดง
หนาที่มี highlight คําคนแรกที่ปรากฏในบทความให แตหากไมมีการระบุคําที่ตองการสืบคน ระบบจะแสดง
หนาแรกของเอกสารให 
5. Refining a Search เปนการสืบคนจากผลลัพธปจจุบันซึ่งชวยจํากัดจํานวนผลลัพธใหนอยลงและตรงกับ
ความตองการมากขึ้น ซ่ึงสามารถจํากัดผลการสืบคนไดจาก contributor, subject, หรือ publisher เชนสืบคนคํา
วา information ผลลัพธที่ไดคือ เอกสารที่มีคําวา information ปรากฏอยู และหากคลิกไปที่ contributor ช่ือ
John ผลลัพธที่ไดคือ เอกสารที่มีคําวา information และแตงโดย John 

5 
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7. ebrary Reader toolbar 
 
 ebrary Reader toolbar เปนเครื่องมือที่ชวยจัดการเอกสารตางๆ ซ่ึงจะปรากฏทางดานขวามือของหนา
จอเมื่อคลิกแสดงหนาเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a. InfoTools menu 
b. Copy  คัดลอกขอความ (Text) และระบบจะคัดลอกรายการบรรณานุกรมใหอัตโนมัติ 
c. Print  ส่ังพิมพหนาเอกสารโดยแตละสํานักพิมพจะเปนผูกําหนดจํานวนหนาที่สามารถสั่งพิมพได 
d. Show/hide Contents frame แสดง/ซอน หนาสารบัญ 
e. Bookmarks  การคั่นหนาเอกสารที่ตองการใชรวมกับหมายเหตุ (Notes) 
f. Highlight text เลือกสีสําหรับเนนขอความที่ตองการหรือลบออก (Unhighlight) 
g. Previous ไปหนาเอกสารกอนหนา 
h. Next  ไปหนาเอกสารตอไป 
i. ไปหนาเอกสารที่ระบุ 
j. ไปหนาเอกสารกอนหนาหรือหนาตอไปที่ปรากฏคํา highlght หรือคําคนที่ระบุ 
k. Zoom In ขยายหนาเอกสาร 
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 InfoTools menu 
 
Define   คนหาความหมายของคําที่ตองการจากพจนานุกรม (dictionary) * 
Explain   หาคําอธิบายจากสารานุกรม (encyclopedia)* 
Locate         แสดงแผนที่ที่สัมพันธกับคําที่ตองการ*   
Translate  แปลคําที่ตองการเปนภาษา ฝร่ังเศส, เยอรมัน, อิตาลี, สเปน หรือ โปรตุเกส* 
Who  คนหาหมายเลขโทรศัพท, ที่อยูและ email addresses, ชีวประวัติ, รายการ 

บรรณานุกรมของบุคคลที่เลือก 
Search Document คนหาคําที่ตองการจากเนื้อหาเฉพาะในเอกสารที่กําลังเปดอยู 
Search all Document สืบคนคําที่ตองการจากเนื้อหาทั้งหมดในฐานขอมูล 
Highlight  สําหรับเนนคําหรือประโยค ซ่ึงมีใหเลือก 3 สี คือ เหลือง, ชมพู, และ ฟา โดยจะถูกเก็บ 

ไวในสวนของ Highlights 
Add to Bookshelf เก็บเอกสารเรื่องที่ตองการไวที่ Bookshelf ของตัวเอง 
Copy Text  คัดลอกเนื้อหา (Text) โดยระบบจะคัดลอกรายการบรรณานุกรมใหอัตโนมัติ 
Copy Bookmark การคัดลอก URL โดยคลิกที่ Copy Bookmark แลวนําไปวางไวใน Microsoft word  
Print   ส่ังพิมพหนาเอกสารโดยแตละสํานักพิมพจะเปนผูกําหนดจํานวนหนาที่สามารถ 

ส่ังพิมพได 
Print Again  ส่ังพิมพเอกสารอีกครั้งเมื่อเกิดปญหาเกี่ยวกับการสั่งพิมพ 
Toggle Automenu ตั้งคา InfoTools menu วาตองการใหขึ้นทันทีหรือหลังจากเลือกคําที่ตองการ 
Preferences   ตั้งคาขยาย (Zoom), สีของ highlight, หนาสารบัญ, และ menu preferences 
Help   เปดหนาจอ Help 
About ebrary Reader ขอมูลเกี่ยวกับ ebrary Reader 
 
หมายเหตุ * = เลือกไดสูงสุด 10 คํา 
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 Bookmarks 

  เหมือนกับการคั่นหนาหนังสือคือ ผูใชสามารถจะทํา Bookmarks ในหนาที่ตองการ เพื่อความรวดเร็วใน
การเปดอานครั้งตอไปได 
 เชนเดียวกับการทํา Bookshelf  คือผูใชตองทําการ Login กอน 
 
การทํา Bookmarks 

1. เมื่อไดหนาเอกสารที่ตองการแลวในคลิกที่ add/edit bookmark ใน ebrary Reader toolbar 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2.   คลิกที่ Toggle Contents จากนั้นคลิกที่ Notes เพื่อ 
      ดูรายการที่ทํา Bookmark ไว 
3.   ทําหมายเหตุหรือ Note ให Bookmark โดยคลิกที่     
      รายการที่ตองการทําหมายเหตุและพิมพขอความ 
      ที่ตองการลงในสวนลางของ Note โดยหมายเหตุที่ทํา 
      ตองไมเกิน 320 ตัวอักษร 
4.    ปุม Revert สําหรับยอนกลับไปยังหมายเหตุกอนหนา 
       ที่สรางขึ้น 
5.    ลบ Bookmark โดยคลิกตรงรายการที่ตองการจากนั้น 
       คลิกปุม Delete 
 

2 

3 

5 4 
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 Highlight 
สําหรับทําการเนนคําหรือประโยคในหนาเอกสาร โดยมีใหเลือก 3 สี คือ เหลือง, ชมพู, และ ฟา ซ่ึง

ระบบจะอนุญาตใหทํา Highlight ไดตอเมื่อผูใช Login แลวเทานั้น 
 
การทํา Highlight  
 
  1.  เมื่อไดหนาเอกสารและขอความที่ตองการจะทํา Highlight แลวใหคลิกที่ 

2. คลิกเลือกสีที่ตองการ 
3. ระบบจะปรากฏเครื่องมือเปนรูปปากกาใหอัตโนมัติ ใหนําปากกาไปวางแลวคลิกลากลงบนขอความ
ที่ตองการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 

แสดงการทํา Highlight 
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การลบ Highlight 
 
 1.  คลิก                          เลือก Unhighlight       

 
2. นําเคอรเซอรไปวางคลิกตรงบริเวณที่ตองการจะลบ 
 
 

การแสดงหนาเอกสารที่มี Highlight 
1. คลิกที่   
2. เลือก  Highlights 
3. คลิกดูขอความที่ตองการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
2 

3 
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7. Bookshelf 
 
 ผูใชสามารถจัดเก็บเอกสารที่สนใจไวใน Bookshelf ของตัวเองเพื่ออานในครั้งตอไปได 
 
     การจัดเก็บเอกสารลง Bookshelf 

1. login  Username และ Password 
 
 
 

2. เมื่อไดเอกสารที่ตองการแลวใหเลือก InfoTools และคลิกที่ Add to Bookshelf ซ่ึงระบบจะนําไปจัดเก็บ
ลงใน Bookshelf ใหอัตโนมัติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
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การลบเอกสารออกจาก Bookshelf 
1. คลิก View your Bookshelf  ในสวนของ Account tab ทางดานขวามือจะปรากฏชื่อเอกสารที่จัดเก็บไว 
 
 
 
 
 
 
 
2. คลิกลงในชองหนาชื่อเร่ืองที่ตองการลบ 
3. คลิกปุม Remove Checked Titles from Bookshelf 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

1 

2 

3 
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การแสดงเอกสารใน Bookshelf 
1. เมื่อทําการ Login เรียบรอยแลวใหคลิกที่ View your Bookshelf ในสวนของ Account tab ทางดานขวา
มือจะปรากฏชื่อเอกสารที่จัดเก็บไว 
2. คลิกเลือกชื่อเร่ืองที่ตองการดู 
 
สําหรับ Bookmarks และ Highlight ที่ทําไวจะถูกจัดเก็บลงใน Bookshelf อัตโนมัติ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

หนาจอแสดงเอกสารที่จัดเก็บใน Bookshelf 


